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[MoJsroxenue
OO0 yHuuTOKCHUN OYMAKHBIX U YJICKTPOHHBIX HOCHTE/ICH
MCPCOHANBHBIX JAHHBIX, 00padaThIBAEMbIX B HACTHOM
JOHIKOJIbHOM 00pa30oBaTCJILHOM YUPEHK/ICHHH
«dercknii cag Ne200 oTKpBITOro AKIHOHCPHOI'O 0OIICCTBA
«Poceniickne xesesubie 10porn»

1. OGmwue nosoxenns

Hacrosiuee [onoxenue 06 yHUUTOKRCHUHA OyMaKHBIX M ICKTPOHHBIX HOCH TCICH
HCPCOHANBHBIX JIaHNBIX (Jasiee —1losioxkenne).o0padaTpiBACMBIX B UACTHOM JIOIIKOILIONM
o0pazoBaTeibHOM YupexicHUH «JleTeknit cayt No200 oTKpBITOro akinonepnoro odecrna
«Poceuiickue KeIe3HbIC JTOPOrH» (Jaice- YUpekIeHue) pazpaboTano ¢ ydeToM HOA0KCHI
Konerurynuu PO, dejiepaibroro 3akona o1 27.07.20061r Nel152-D73 «O nepeonaibibiy
JIAHHBIX Y, DejepanibHoro 3akoda o1 27.07.2000r. Nel49 —D3 «o0 undopmarii.
HHOOPMATTHOHHBIX TEXHOJOIHAX 1 0 3anuire nidopmarmny, ocranosieims [pasire:inetsa
Pd or 15.09.2008r. Ne687 «O0 yTBEp#JICHHHI HONOKCHHS 00 0COOCHIOCTAN 00PadoTKH
MTCPCOHATBIIBIX JIAIHBIX OCYHICCTRIIIEMON 6€3 HCTIONBL30BANMS CPEJICTB aBTOMATHIAIUH. & TaK
we pukasza Muntkyistypst PO o1 25.08.2010r. NeSS8 «O0 yraepuaotienun «llepedis 1Hioshs
YHPABICHUCCKIIX apXUBHBIN JTOKYMEHTOB. 00pa3yIONMXCs B [IPOICCCE /ICHTC ILHOCTH
FOCYJIAPCTREHABIX OPraloB. OPraloB MCCTHOIO CAMOYIIPABICHHS H OPralU3alli ¢ YKasaienm
CPOKOB XpalCHis»

[lesbio jlanmoro Hosoxenns asisicres ollpesieiiciie HOPsUIKa YHHUTORCHHS HOCHTC el
[ICPCOHANIBLHBIX JalIBIX, 00pabaTLIBACMBIX B Y UPCIHICHHHL.

Hacrosiuiee 1osioxenue yrBepu/IacTest 1 BBOJUTCS B JICHCTBHIC IIPUKA3OM 3aBC, 1V IOHICTO
Yapex/aenue YUpexJIeHUeM U sIBISCTCs 0083aTeIIBHBIM JUISI HCIOJIEHHS BCCMHU PabOTHIKAMH.
HNCIOIIUMH JIOCTYII K HCPCOHAIBIDIM JIaHHBIM.

2. OcHOBHBIC HOHSITHS
2.1, YHHYTOMKCHHC HCPCOHLILHBIX JIAHHBIX - JICHCTBH. B PC3VILTATC KOTOPLIN HCBO3NOKHO
BOCCTAIIOBHTE COJICPIKAHUC 1ICPCOHANBIBIX JIAHHBIX B HI(OPMAIIMOHIIOH cHeTeMe
[ICPCOHANBIBIX JIANIBIX WIH B PE3yJIBTATC KOTOPBIX VHHUTOKAIOTCS MaTCPHAIBLHBIC HOCH TC 1
HCPCOHAIIBIBIX JIAHHBIX.
2.2, YHHYTOXKCHHUIO OJUICXKAT OyMaXKHBIC M DJICKTPOHHBIC HOCHTCIIH. COJICPIRAIIIC
[ICPCOHAIIBLHBIC JIAHHBIC. ¢ HCTCKIIIHMM CPOKAMH XPaHEH st M HOTEPSABIIHC HPAKTHUCCKOE
3HAYCHHUC. KAK HC HMCIONINC HAYUHO-HCTOPHUCCKOMN HCHHOCTH M YTPATHBIINC HPARTHICCROC
3HAUCHUC JIOKVMCHTDL J11st 9T0r0 KoMHCCHel TPOBOIITCS IKCICPTH3A ICHITOCTH JTOKNMCHTOR. i
3ATEM COCTARIINCTCS «AKT O BBLICJICHHUH K )'HH‘I'I'O'A\'CIIHIO JIOKYMCHTORB. DHCKTPOHIILIX
HOCHTCIICH. COJICPKAIINNN 11IEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX, HC [10JUICHKALIMX XPAaHCHUION.
(Hpmroxere Ne 2).

3. Bujb! ynuuroxkeHust KoHpucHIHAILHOR HHBOPVALI]
YHu4uTOMKCHUC HCPCOHAIBHBIX JIAHHBIX JICJIUMTCS Ha JIBA BH/1A!



                                                                            
- плановое уничтожение конфиденциальной информации. 

Уничтожение планируется заранее, отбираются носители с информацией, 

подлежащей уничтожению, определяется день, место и время уничтожения.

- экстренное уничтожение конфиденциальной информации. 

Уничтожение производится экстренно под воздействием неблагоприятных 

событий.

4.  Способы уничтожения персональных  данных

В зависимости от типа носителя информации (бумажный или 

электронный) выделяют два способа уничтожения персональных данных:

- физическое уничтожение носителя;

- уничтожение информации с носителя.

4.1. УНИЧТОЖЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНОГО НОСИТЕЛЯ

Бумажный носитель: используются 2 вида уничтожения -уничтожение через 

 термическую обработку (сжигание).

Электронный носитель: уничтожение заключается в таком воздействии на рабочие слои дисков, в результате, которого разрушается физическая, магнитная или химическая структура рабочего слоя: механическое разрушение дисков (прессование,  обжиг дисков. Съём данных с магнитных дисков, подвергшихся таким воздействиям, становится невозможным.

4.2. УНИЧТОЖЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ С НОСИТЕЛЯ

Алгоритм уничтожения персональных данных основывается на 

многократной перезаписи в секторах магнитного диска. С физической точки 

зрения, они основываются на многократном перемагничивании материала 

записывающей поверхности диска.

Алгоритмы национальных стандартов предусматривают запись в 

каждый байт каждого сектора жесткого диска единиц, случайных чисел, а 

также чисел, дополнительных к записанным на предыдущем проходе. 

Предполагается несколько перезаписей для одного материального носителя.

Стандарты уничтожения данных:

ГОСТ P50739-95;

DoD 5220.22-M; NAVSO P-5239-26 (RLL);

NAVSO P-5239-26 (MFM);

VSITR.

Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание).

При необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению или 

блокированию. 

5.  Организация уничтожения персональных данных

Решение об уничтожении персональных данных принимается комиссией по уничтожению бумажных и электронных носителей персональных данных, созданной приказом председателя комитета. Основной функцией комиссии является организация и проведение отбора и подготовки документов, электронных носителей к передаче на уничтожение.

Комиссия производит отбор бумажных и электронных носителей, содержащих персональные данные, подлежащих уничтожению, и включает их в «Акт о выделении к уничтожению документов, электронных носителей, содержащих персональных данных, не подлежащих хранению» (Приложение №2). Дела разрешается включать в акт на уничтожение, если их срок хранения закончился к 1 января года составления акта. Отбор дел для уничтожения проводится комиссией только с полистным просмотром. После 

этого документы, электронные носители, перечисленные в них, отделяются от остальных дел и хранятся в специально отведенном месте до уничтожения. Приготовленные к уничтожению персональные данные (их носители), уничтожаются самой комиссией. Факт уничтожения документов оформляется «Актом об уничтожение персональных данных, 

обрабатываемых   в частном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад № 200 открытого акционерного общества «Российские железные дороги» (Приложение №3).

АКТ№___

                                    _____________ 20   г 


с. Балыкса 

о выделении к уничтожению документов, электронных носителей, содержащих персональные данные, не подлежащих хранению

На основании ______________________________________________________

(название и выходные данные перечня документов с указанием сроков их хранения)

Отобраны к уничтожению как не имеющие научно – исторической ценности и утратившие практическое значение.

	№ п/п
	Заголовок дела или групповой заголовок документов
	Крайние даты
	Номер номенклатур (описей)
	Индекс дела по номенклатуре (описи)
	Кол – во ед.хр.
	Сроки хранения 
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого _______________________________________ единица хранения  за ______ г.

(цифрами и прописью)

_________________  






__________________________

Дата








И.О.Фамилия

_________________  






__________________________

Дата








И.О.Фамилия

_________________  






__________________________

Дата








И.О.Фамилия

Документы сданы на переработку ______________________________________________________

(И.О.Фамилия лица, уничтожившего документы)

____________

         Дата

АКТ  №___

_____________ 20   г 

с. Балыкса 

об уничтожении персональных данных в частном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад № 200 открытого акционерного общества «Российские железные дороги»

Комиссией в составе:

Председатель комиссии – Ажимова Нина Васильевна, заведующий Детским садом № 200 ОАО «РЖД»

 Члены Комиссии:

 -  Благодарова Ирина Владимировна, главный бухгалтер;

 - Овчинникова Ольга Сергеевна, заведующим хозяйством;

 - Нинева Светлана Владимировна старшая медицинская сестра

 - ЛебедеваТатьяна Викторовна, воспитатель;

 - Деревяга Надежда Сергеевна, бухгалтер

Составлен настоящий акт о том, что документы и/или электронные носители выделенные к уничтожению согласно акту от ___________ N __________

Уничтожены путем _________________________________________________

(разрезания, сжигания, стирания на устройстве гарантированного уничтожения информации т.п.)

Председатель комиссии: _______________ 


_______________

Подпись 



        И.О.Фамилия

Члены комиссии  _______________ 


_______________

                                            Подпись 

                             И.О.Фамилия

_______________ 


_______________

                                            Подпись 

                             И.О.Фамилия

_______________ 


_______________

                                            Подпись 

                             И.О.Фамилия

_______________ 


_______________

                                            Подпись 

                             И.О.Фамилия                                            

_______________ 


_______________

                                            Подпись 

                             И.О.Фамилия                                            

